Die Anmeldungen zum Infotag Bauausbildung werden Gber das Portal des Anbieters Wix.com verwaltet.
Hierfir missen Sie sich auf der Homepage des Anbieters registrieren, damit wir Sie als ,Back-Office Mit-
arbeiter” zulassen kénnen. Eine Mail zur Registrierung erhalten Sie noch von uns.

Sobald Sie die Einladung zur Mitarbeit an der Webseite angenommen und sich mit ihren
Login-Daten angemeldet haben, kénnen Sie lhre Infotaganmeldungen verwalten.

1. Webseite auswdhlen
Wahlen Sie hierfir in lhrem Auswahlbildschirm die Webseite Infotag-Bauausbildung aus und klicken
Sie auf ,6ffnen & bearbeiten”.
(Dieser Schritt kann entfallen, wenn nur eine Webseite hinterlegt ist)
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2. Veranstaltungen
Im folgenden Ubersichtsfenster wéhlen Sie am linken Rand den Unterpunkt ,Veranstaltungen” aus.
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3. Veranstaltung auswdahlen i
Nun kénnen Sie in der gedffneten Ubersicht Gber den Button ,Bearbeiten” eine spezifische Veranstal-
tung 6ffnen
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4. Gasteliste anzeigen
Uber den Reiter ,Gasteliste”, kdnnen Sie nun alle bisherigen Anmeldungen einsehen.

Veranstaltungen ) Infotag Bavausbiding

Infotag Bauausbildung Gewerb... -

Itung Eintri Anmeld E-Mails  Gasteliste (7)

Allgemeine Informationen

Veranstaltungsname

Infotag Bauausbildung Gewerbeakademie Freiburg

Kurzer Teaser (optional)

5. Anmeldungen verwalten
In der nun angezeigten Liste, kann durch klicken auf jede Anmeldung deren Details
angezeigt werden.

Veranstaltungen Infotag Bauausbild

Infotag Bauausbildung Gewerb... -

Veranstaltungs... Eintrittskarten Anmeldung E-Mails Gasteliste (7) @ Gast hinzufiigen

[ Alle auswahlen Q Suche...
NAME E-MAIL-ADRESSE ANMELDEZEIT + ZU- & ABSAGE

[T Chrstiane Guntert guentert@neunlindenschule.ihrin...  var 17 Stunden

[ Katrin Binder k binder@jsngerschule.de 30. Apr, 13:08

Uber den Button (=) lassen sich erweiterte Funktionen wie das Generieren der Anmeldungen als
CSV-Datei austihren.

Bei weiteren Fragen stehen lhnen Frau Sautter und Herr Reusch gerne zur Verfiigung.




